
    

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
 

 

การจัดการทรัพย์สินของทางราชการ 

ของ สถานีต ารวจภูธรประตูน  าจุฬาลงกรณ์ 

กฎหมายและระเบียบ 

 1.พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครฐั พ.ศ.2560 

 2.ระเบียบกระทรวงการคลังว่าดว้ยการจดัซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดภุาครัฐ พ.ศ.2560 

นิยามศัพท์ 

 ทรัพย์สินของทางราชการ หมายความว่า วัสด ุครุภัณฑ์ และทรัพย์สินอืน่ใดของทางราชการ ที่ได้มี
การจดัซื้อ/จัดจา้ง จากงบประมาณรายจา่ยประจาปีของสถานีต ารวจภธูรประตูน้ าจุฬาลงกรณ ์รวมถึงการได้มา
ของทรัพย์สินในทางอื่น เช่น การรับบริจาค การโอน การแลกเปลี่ยน การเช่า เป็นต้น 

 หน่วยงานของรัฐ หมายความวา่ สว่นราชการภายในสังกัดส านักงานต ารวจแห่งชาติ 

 การบริหารพัสดุ หมายความว่า การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การ
บ ารุงรักษาและการจ าหน่วย 

 พัสดุ หมายความว่า สินค้า งานบริการ งานก่อสร้าง งานจ้างที่ปรึกษาและงานจ้างออกแบบหรือ
ควบคุมงานก่อสร้าง รวมทั้งการด าเนินการอื่นตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 

 วัสดุคงทน หมายความวา่ สิ่งของที่โดยสภาพมีลกัษณะคงทนแต่ตามปกตมิีอายุการใช้งานไม่ยืนนาน 
หรือเมื่อน าไปใช้งานแล้วเกิดความช ารดุเสียหาย ไม่สามารถซ่อมแซมให้ใช้งานได้ดังเดิม หรือซ่อมแซมแล้วไม่
คุ้มค่า 

 วัสดุสิ นเปลือง หมายความว่า สิ่งของโดยสภาพมลีักษณะเมื่อใช้งานแล้วยอ่มสิ้นเปลืองหมดไป แปร
สภาพหรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นหรือไม่คงสภาพเดิม  

 ครุภัณฑ์ หมายความวา่ สิ่งของที่โดยสภาพมีลกัษณะคงทนถาวร มีอายุการใช้งานยืนนาน เมื่อช ารดุ
เสียหายแล้วสามารถซ่อมแซมให้ใช้งานได้ดังเดิม 

 การควบคุม หมายความว่า การลงบัญชวีัสดุหรือทะเบียนคุมทรัพย์สิน การเก็บรักษาพัสดุ การเบิก
พัสด ุ

การจา่ยพัสดุ 

 การยืมพัสดุ หมายความว่า การที่หน่วยงานต้องการคืนพัสดุที่ยืมไปต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

 ผู้ให้ยืม หมายความวา่ หวัหน้าหน่วยงานของรัฐ 

 ผู้ยืม หมายความวา่ บุคลากรของหน่วยงานของรัฐ ได้แก ่ข้าราชการ ที่ปฏิบัติหน้าที่ 

  



    
 

 

การบริหารพัสดุ หมายความวา่ การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การบ ารุงรักษาและ
การจ าหน่ายพัสด ุ

มาตรก าหนดแนวทางปฏิบัติการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 

 1.การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้ค านึงถึงประโยชน์ของทางราชการเป็นส าคัญ 

 2.การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้เกิดความคุม้ค่าก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดของทางราชการ 

 3.การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้ยึดหลักความประหยัด 

 4.การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้ช่วยกันดูแลและบ ารุงรักษาทรัพย์สินของทางราชการ 

 5.ไม่ใช้ทรพัย์สินของทางราชการเพื่อประโยชน์ส่วนตน 

 6.ผู้บังคับบัญชาตามล าดบัชั้นต้องควบคุม ดูแล ก ากับ ให้ค าแนะน าแก่เจ้าหน้าที่ให้ปฏิบัติตามคู่มือ
การใช ้

ทรัพย์สินของทางราชการการ 

จัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 

 การวางระบบการดูแลจัดการทรัพย์สิน เพื่อป้องกันการน าทรัพย์สินของราชการและของบริจาคไปใช้
ประโยชน์ส่วนตนโดยมีการวางระบบ ดังนี้ 

 1.การจ าแนกระเภททรัพย์สินของราชการ ซึ่งแบ่งทรัพย์สินเป็น 4 ประเภท 

  1. ที่ดิน 

  2. อาคาร (ประเภท 01-03) 

  3. ครุภัณฑ์ (ประเภท 04-16) 

   3.1 ครุภณัฑ์ อาวธุปืน ยุทธภัณฑ์ 

  4. สินทรพัย์ไม่มีตัวตน (ประเภท 17-18) 

 2. แนวทางการควบคุม ก ากับ ดูแลรักษา ทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 

  การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย พัสดุของส่วนราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด ให้อยู่
ใน ความควบคุม การควบคุมเป็นส่วนหนึ่งของวงจรการบริหารงานพัสดุ มีวัตถุประสงค์เพื่อให้ทราบถึงจ านวน
พัสดุ ที่หน่วยงานมีไว้ใช้ในราชการ โดยการจัดท าบัญชีหรือทะเบียนจ าแนกประเภท และรายการของพัสดุ 
พร้อมทั้ง ให้มีหลักฐานการรับจ่ายพัสดุที่ได้บันทึกในบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบการตรวจสอบ เพื่อใช้เป็น
ข้อมูล ทางการบริหารเกี่ยวกับการจัดหาพัสดุของหน่วยงาน และป้องกันการน าทรัพย์สินของราชการและของ
บริจาค ไปใช้เพื่อประโยชน์ส่วนตน นอกจากนั้นการควบคุมยังช่วยในการเก็บดูแลบ ารุงรักษาพัสดุให้อยู่ใน
สภาพใช้งาน ได้ดีอยู่เสมอและท าให้ทราบว่าพัสดุใดหากใช้ต่อไปจะท าให้เกิดความสูญเสียค่าใช้จ่ายในการดูแล
บ ารุ งรักษา หรือหมดความจ า เป็น สมควรที่จะจ าหน่ายและจัดหาพัสดุมาทดแทนตามระเบียบ



    
 

 

กระทรวงการคลังว่าด้วยการ จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ก าหนดว่า การเก็บ การ
บันทึก เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับมอบพัสดุแล้ว ให้ด าเนินการดังต่อไปน้ี 

  (๑) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุแล้วแตก่รณีแยกเป็นชนิด และแสดงรายการตาม 
ตัวอย่างที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด โดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบรายการ
ด้วย 

  (๒) เก็บรักษาพัสดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย และให้ครบถ้วนถูกต้องตรงตามบัญชี 
หรือทะเบียน 

ขั นตอนการและวิธีการลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

 1. แยกชนิด ประเภทของพัสดุ 

 2. ตรวจสอบเอกสารการได้มา 

 3. บันทึกข้อมูลการรับทรัพย์สิน เพื่อให้ได้หมายเลขทะเบียนทรัพย์สิน 

 4. เขียนหรือพ่นเลขทะเบียนทรัพย์สิน ที่ตวัครุภณัฑ์ 

 การควบคุมพัสดุของทางราชการไมว่่าจะได้มาด้วยประการใด ให้อยูใ่นความควบคุมของ ระเบียบเว้น
แต่มีระเบียบของทางราชการก าหนดไว้เป็นอย่างอื่น ดังนั้น เมื่อเจ้าหน้าทีพ่ัสดุไดร้ับมอบพัสดุแล้ว ให้ลงบัญชี
หรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุโดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือลงทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย 

เอกสารประกอบการลงคุมทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

 1. ใบรายงานขอซ้ือขอจ้าง/อนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง/หลักฐานการรับบริจาค ฯลฯ 

 2. ใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง/สัญญา/ข้อตกลง 

 3. ใบส่งมอบพัสด ุ

 4. ใบตรวจรับพัสด ุ

 5. รายงานผลการตรวจรบัพัสดุ 

 6. ลงบันทึกในระบบฐานข้อมูล POLIS 

ข้อควรทราบเก่ียวกับทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

 1. หลักเกณฑ์การค านวณค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ถาวรส าหรับหน่วยงานภาครัฐ    ตามหนังสือ
กรมบัญชีกลาง ที่ กค 04103/ว 238 ลงวันที่ 9 กันยายน 2557 

 2. เมื่อได้รับครุภัณฑ์และก าหนดรหัสครุภัณฑ์แล้ว ให้เขียนรหัสครุภัณฑ์ทีต่ัวครุภณัฑ์ดว้ยเพื่อ 
สามารถควบคุมและตรวจสอบได้ 



    
 

 

 3. ทรพัย์สินที่ไดร้ับจากการบริจาคจะต้องด าเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลัง วา่ด้วยการรับเงิน
หรือทรัพย์สินที่มีผู้บรจิาคให้ทางราชการ พ.ศ.2526 หมวด 1 ข้อ 5 

 การบริจาค หมายถึง การให้โดยบุคคลหรือนิติบุคคล เพื่อวัตถุประสงค์การกุศลและ/หรือเพื่อ 
สงเคราะห์เหตุอย่างใดอย่างหนึ่ง การบริจาคมีได้หลายรูปแบบ รวมถึงการเสนอเงินสด บริการ สินค้าใหม่หรือ 
ใช้แล้ว เช่น เสื้อผ้า ของเล่น อาหารและยานพาหนะ การบริจาคอาจประกอบด้วยของฉุกเฉิน บรรเทาทุกข์หรือ 
ช่วยเหลือทางมนุษยธรรมการสนับสนุนการช่วยเหลือพัฒนา เพื่อประโยชน์ของทางราชการ 

 3. การตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีด ารวจเพื่อให้มีความพร้อมตอ่การใช้งานใน
ภารกิจประจ าวันโดยปฏิบัติตามหนังสือข้อสั่งการ ดังนี ้

  1. ส านักงานต ารวจแห่งชาติ ด่วนที่สดุ ที ่0008.421/ว 44 ลงวันที ่30 ก.ย.59 เรื่อง 
ก าชับการปฏิบัติและก าหนดมาตรการในการควบคุม และการตรวจสอบเกี่ยวกับการใช้อาวุธปืน ของทาง
ราชการ 

  2. วิทยใุนราชการส านักงานต ารวจแห่งชาติ ด่วนที่สุด ที ่0007.22/4966 ลง 31 ต.ค.65 

  3. หนังสือสั่งการของสถานีต ารวจภธูรประตูน้ าจฬุาลงกรณ์ ให้เจ้าหน้าทีพ่ัสดุเรียกตรวจ
อาวุธยทุธภัณฑจ์ากผู้ที่เบิกไป ให้น ามาตรวจทุก 15 วัน 

 4. การเบิกจ่ายพัสดุ 

  -การเบิกพัสดุจากหน่วยพัสดุของหน่วยงานของรฐั ให้หัวหน้างานที่ต้องใชพ้ัสดุนั้นเป็นผู้เบิก 

  -การจ่ายพัสดใุห้หัวหน้าหน่วยพัสดุที่มีหน้าที่เกี่ยวกับการควบคุมพัสดุหรอืผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
จากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเป็นหัวหน้าหน่วยพัสดุ เป็นผู้สั่งจ่ายพัสดุ 

  -ผู้จ่ายพัสดตุ้องตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิกและเอกสารประกอบ (ถ้ามี) แล้วลงบัญชี 
หรือทะเบียนทุกครั้งที่มีการจา่ย และเก็บใบเบิกจ่ายไว้เป็นหลักฐานด้วย 

แนวทางการเบิก จ่ายวัสดุ 

 1. การเบิกวัสดุ ในการควบคุมการใช้วัสดุนั้น อยู่ในความรับผิดชอบของหน่วยงาน ให้หัวหน้างานเป็นผู้
เบิก 

 2. การจ่ายวัสด ุ

         2.1 เจ้าหน้าที่พัสดุต้องตรวจสอบใบเบิกวัสดุว่าได้รับอนุมัติสั่งจ่ายจากหัวหน้าหน่วยพัสดุ แล้ว
ให้จ่ายวัสดุตามรายการในใบเบิก และลงเลขที่เอกสารในใบเบิกวัสดุ เพื่อใช้เป็นเอกสารอ้างอิงในการ ลงบัญชี
จ่ายวัสดุต่อไป 

  2.2 หัวหน้าหน่วยพัสดุเป็นผู้สั่งจ่าย โดยพิจารณาว่าผู้เบิกใช้โดยประหยัด คุ้มค่า เหมาะสม
หรือไม่ 

  



    
 

 

3. ขั นตอนและวิธีการลงบัญชีวัสดุ 

  3.1 จัดท าบัญชีวัสดุตามแบบที่กรมบัญชีกลางก าหนด โดยแยกประเภทของวัสดุตามที่ 
ก าหนดในหนังสือการจ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณของสานักงบประมาณ เช่น วัสดุสานักงาน วัสดุ 
คอมพิวเตอร์วัสดุงานบ้านงานครัว เป็นต้น และแยกชนิดของวัสดุเช่น กระดาษถ่ายเอกสารกระดาษปกสีเป็น
ต้น บันทึกรับวัสดุในระบบคลังวัสดุ ได้แก่ วัน/เดือน/ปี ที่ได้รับวัสดุชื่อผู้ขาย เลขที่เอกสาร ราคาต่อหน่วย 
(ราคารวม ภาษีมูลค่าเพิ่ม)และจ านวนวัสดุที่รับ 

  3.2 เมื่อได้รับวัสดุและหลักฐานการรับวัสดุแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุออกเลขที่รับ เลขที่รับ 
เอกสารให้เรียงล าดับตามวัน เวลาที่ได้รับ เป็นล าดับไปตามลาดับแยกเป็นปีงบประมาณ เพื่อเป็นเลขที่อ้างอิง
ใน การบันทึก 
บัญชีวัสดุหรืออาจอ้างอิงเลขที่ใบส่งของผู้ขายก็ได้ 
  3.3 เมื่อจ่ายพัสดุแล้ว ให้บันทึกจ่ายวัสดุในบัญชีวัสดุและระบบคลังวัสดุตามรายการใน ใบ
เบิก ได้แก่ วัน/เดือน/ปี ที่จ่ายวัสดุชื่อผู้เบิก และจ านวนที่จ่าย เพื่อสะดวกในการค้นหาและตรวจสอบได้และ 
เพื่อให้ทราบว่ารายการนี้ได้ลงบัญชีแล้ว 

  3.5 ทุกสิ้นปีงบประมาณให้ท าการตรวจสอบพัสดุประจ าปีและรายงานวัสดุคงเหลือโดยสรุป 
และรายงานวัสดุคงเหลือ โดยสรุปรายการรับ - จ่ายวัสดุจานวนคงเหลือ และมูลค่าของวัสดุคงเหลือในแต่ละ 
รายการเพื่อส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชีของหน่วยงานตรวจสอบ และด าเนินการปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง 

ข้อควรทราบเก่ียวกับบัญชีวัสดุ 

 ๑. บัญชีวัสดุให้จัดท าแต่ละปีงบประมาณ เมื่อขึ้นปีงบประมาณใหม่ให้ขึ้นแผ่นใหม่ทุกครั้ง หากมีวัสดุ
คงเหลือให้ยกยอดคงเหลือเป็นยอดยกมา 

 2. บัญชีวัสดุแต่ละบัญชี (แต่ละแผ่น) ให้ควบคุมวัสดุ ๑ รายการ 

 ๓. การลงบัญชีวัสดใุห้ลงทุกครั้งที่มีการรับหรือจ่ายตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ จัดซือ้
จัดจ้าง 

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ หมวด ๙ การบริหารพัสดุข้อ ๒๐๔-๒๐๕ 

 ๔. ราคาต่อหน่วยจะต้องเป็นราคาที่รวมภาษีมูลคา่เพิ่มแล้ว 

 5. การลงบัญชีวัสดจุะตอ้งกระท าด้วยความละเอยีดรอบคอบจ าเป็นต้อง รวดเรว็ ทันเวลา เพื่อใหย้อด
วัสดุคงเหลือถูกต้องตามจริง  

 

 

 

 



    
 

 

การตรวจสอบพัสดุประจ าปี 

 ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นปีงบประมาณของทุกปีให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือหัวหน้า หน่วยพัสดุ
ตาม ข้อ ๒๐๕ แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใช่เป็นเจ้าหน้าที่ตามความจ าเป็น เพื่อ ตรวจสอบ
การรับจ่ายพัสดุในงวด ๑ ปีที่ผ่านมา และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวดนั้น 

 ในการตรวจสอบ ให้เริ่มด าเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดท าการวันแรกของ ปีงบประมาณเป็นต้น
ไป ว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่ มีพัสดุใดช า รุด เสื่อม
คุณภาพหรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไม่จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป แล้วให้เสนอรายงานผล
การตรวจสอบดังกล่าวต่อผู้แต่งตั้งภายใน ๓๐ วันท าการ นับแต่วันเริ่มด าเนินการ ตรวจสอบพัสดุนั้น 

 เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุแล้ว ให้เสนอหัวหน้า หน่วยงานของ
รัฐ ๑ชดุ และส่งส าเนารายงานไปยังส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ๑ ชุด พร้อมทั้งส่งส าเนา รายงานไปยัง
หน่วยงาน   ต้นสังกัด (ถ้ามี) ๑ ชดุ ด้วย 

 เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุและปรากฏว่ามีพัสดุช า รุด 
เสื่อมสภาพหรือสูญไป หรือไม่จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไปก็ให้แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหา 
ข้อเท็จจริงขึ้นคณะหนึ่งโดยให้น าความในข้อ ๒๖ และข้อ ๒๗ มาใช้บังคับโดยอนุโลม เว้นแต่กรณีที่เห็นได้ 
อย่างชัดเจนว่า เป็นการเสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใช้งานตามปกติหรือสูญไปตามธรรมชาติ  ให้หัวหน้า
หน่วยงานของรัฐพิจารณาสั่งการให้ 
ด าเนินการจ าหน่ายต่อไปได้ถ้าผลการพิจารณาปรากฏว่าจะต้องหาตัวผู้รับผิดด้วย ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
ด าเนินการตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องของทางราชการหรือ ของหน่วยงานของรัฐนั้นต่อไป 
แนวทางการยมืทรัพย์สนิของทางราชการ 

 ผู้ยืม หมายถึง หน่วยงานของรัฐหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐซึ่งยืมพัสดุไปใช้เพื่อประโยชน์ของทางราชการ 

 พัสดุประเภทใช้คงรูป หมายถึง พัสดุที่มีลักษณะคงทนถาวร อายุการใช้งานยืนนาน ไม่สิ้นเปลืองหมด
ไปหรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น เมื่อเกิดการชารุดเสียหายแล้วสามารถซ่อมแซมให้ใช้ งานได้ดังเดิม 
ได้แก่ครุภัณฑ์ส านักงาน ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์เป็นต้น 

 พัสดุประเภทใช้สิ นเปลือง หมายถึง พัสดุที่มีลักษณะโดยสภาพเมื่อใช้งานแล้วสิ้นเปลืองหมด ไป 
หรือไม่คงสภาพเดิมอีกต่อไป เช่น วัสดุสานักงาน วัสดุคอมพิวเตอร์เป็นต้น 

แนวทางปฏิบัติในการยมืพัสดุ  

 ให้ผู้ยืมทาหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผล ความจ าเป็น และสถานที่ที่จะน าพัสดุไป
ใช้พร้อมทั้งก าหนดเวลาที่จะส่งคืนพัสดุ 

 ๑. ผู้ยืมท าหนังสือแจ้งความประสงค์ขอยืมพัสด ุ

 ๒. หน่วยงานผู้ให้ยืมพจิารณาอนุญาต/ไม่อนุญาตให้ยืม แล้วแจ้งกลับผู้ประสงค์ที่จะยืมเพื่อทราบ 



    
 

 

 3. ในกรณีอนุญาตให้ยืม ให้ผู้ยืมและผู้ให้ยืมจัดท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรไว ้ต่อกัน
พร้อมระบุระยะเวลาการส่งคืนไว้ด้วย 

 4. เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนติดตามพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน ๗ วัน นบัแต่วัน
ครบก าหนด ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป (ครุภัณฑ์) จะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้ เรียบร้อย 
หากเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสีย
ค่าใช้จ่ายของตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือ ชดใช้
เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

 ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้สิ นเปลือง (วัสดุ) โดยปกติหน่วยงานผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภท ชนิด 
และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

แนวทางการปฏิบัติในการคืนพัสดุ 

 1. พัสดุประเภทใช้คงรูป ผู้ยืมจะต้องนาพัสดุนั้นมาส่งคืนในสภาพที่ใชก้ารได้เรียบร้อย หาก เกิดชารุด
เสียหาย หรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเติม โดยเสียค่าใช้จ่ายเอง 
หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคา ที่
เป็นอยู่ในขณะยืม 

 2. พัสดุประเภทใช้สิ นเปลือง โดยปกติผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณ เดียวกัน
ส่งคืนให้ผู้ให้ยืมภายในระยะเวลาที่ก าหนด 

ขั นตอนการยืมและการคืนพัสดุ 

 1. กรณีการยืมระหวา่งหน่วยงานของรัฐ มีข้ันตอนการด าเนนิงาน ดังนี ้

  ๑.๑ หน่วยงานของรัฐทีม่ีความประสงค์ยืมพัสดุ ท าหนังสือส่งเรื่องมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม 

  ๑.๒ หน่วยงานผู้ให้ยืมที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับหนังสือยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและ เสนอ
เรื่องให้ผู้บังคับบัญชา เพื่อพิจารณาตามล าดับต่อไป 

  ๑.๓ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติการยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ ของ
หน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ประสานงานกับหน่วยงานของรัฐที่ยืมพัสดุและส่งมอบพัสดุที่ยืมพร้อม 
หลักฐานการยืม 

  ๑.4 เมื่อหน่วยงานของรฐัที่ยืมพัสดุนาพัสดทุี่ยืมมาส่งคืนยังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบ
ก าหนด 

   ๑.4.๑ เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คืนว่าอยู่ในสภาพ     
ที่ใช้การได้เรียบร้อยหรือไม่ ใช้การได้หรือไม่ หากเกิดชารุดเสียหาย หรือสูญไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้       
คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน 
หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

   1.4.2 เมื่อเจ้าหน้าทีพ่ัสดุได้ตรวจสอบสภาพพัสดุเรียบร้อย 



    
 

 

 ๒. กรณีการให้บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที่ของกรุงเทพมหานคร มีขั้นตอน
การด าเนินงาน ดังนี ้

  ๒.๑ บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใชน้อกสถานที่ของกรุงเทพมหานคร ที่มีความ
ประสงค์ยืมพัสดุให้ท าบันทึกเป็นหนังสือในการยืมพัสดุ 

  ๒.๒ เมื่อหน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับหนังสือการยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและ 
เสนอเรื่องให้ผู้บังคับบัญชา เพื่อพิจารณาตามล าดับต่อไป 

  ๒.๓ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานผู้ให้ยืม หรือหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ไดล้งนามอนุมัติแล้ว 
ให้เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบน้ัน ด าเนินการจัดเตรียมพัสดตุามหนังสือการยืมพัสดุ 

  ๒.๔ เจ้าหน้าทีพ่ัสดุแจ้งหน่วยงานที่ประสงค์ยืมพัสดุและส่งมอบพัสดุที่ยมืพร้อมลงนาม 
ก ากับในหนังสือการยืมพสัดุ 

  ๒.๕ เมื่อบุคคลที่ยืมพัสดสุ่งคืนพัสดุที่ยืมมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบก าหนดเจ้าหน้าที่
พัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดทุี่คืนมาว่าอยูใ่นสภาพปกติหรือไม่ 

  ๒.6 เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบพัสดุเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าที่หน่วยงานลงชื่อก ากับ 
ในหนังสือการยืมพัสดุในส่วนของการคืนให้เรียบรอ้ย 

ข้อกฎหมาย 

 การให้ยืม หรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพือ่ประโยชน์ของทางราชการ จะกระท ามิได ้ 
 การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อกัษรแสดง เหตุผลและ
ก าหนดวัน 
ส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ดงัต่อไปนี้ 
 (๑) การยืมระหวา่งหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รบัอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

 (๒) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า
หน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

 ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนาพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้ เรียบร้อย หากเกิดชารุด
เสียหาย หรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายของ
ตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือ ชดใช้เป็นเงินตามราคา
ที่เป็นอยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนด 

 (๓) หน่วยงานของรัฐอื่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่หน่วยงานของรัฐนั้นก าหนด 

 การยืมพัสดุประเภทใช้สิน้เปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระท าได้เฉพาะเมื่อ หน่วยงานของรฐัผู้
ยืมมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะด าเนินการจัดหาได้ไมท่ันการและ หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม
มีพัสดุนั้นๆ พอที่จะให้ยมืได้โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และ ให้มีหลักฐานการยืมเป็น



    
 

 

ลายลักษณ์ อกัษร ทั้งนี้โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภท ชนิด และปริมาณ
เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม เมือ่ครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตาม
ทวงพัสดุที่ให้ยืม ไปคืนภายใน ๗ วัน นับแต่วันครบก าหนด 

การบ ารุงรักษา 

  ให้เจ้าหน้าที่ผู้เบิกพัสดุ เป็นผู้ควบคุมดูแลพัสดุที่อยู่ในความครอบครองให้อยู่ในสภาพที่พร้อมใช้งานได้
ตลอดเวลา โดยให้มีการจัดท าแผนการซ่อมบ ารุงที่เหมาะสมและระยะเวลาในการ ซ่อมบ ารุงด้วยในกรณีที่พัสดุ   
เกิดการช ารุด ให้หน่วยงานของรัฐด าเนินการซ่อมแซมให้กลับมาอยู่ใน สภาพพร้อมใช้งานโดยเร็ว 

 5. แนวทางการเผยแพร่ เสริมสร้างความรู้ความเข้าใจการให้เจ้าหน้าที่สามารถใช้ทรัพย์สินของ
ราชการ ได้ถูกต้อง ได้แจ้งซักซ้อมแนวทางปฏิบัติในด้านการบริหารพัสดุ ดังนี้ 

 1. แจ้งแนวทางการปฏิบัติให้แก่ข้าราชการต ารวจทราบ ในการประชุมบริหารประจ าเดือน ของสถานี
ต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ 

 2. แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกบัการรับโอนทรพัย์สินจากส่วนราชการอื่นหรือหน่วยงานภายนอกและการรับ
บริจาคทรัพย์สิน 

3. ค าสั่งแต่งตั้งหัวหน้าหน่วยพัสด ุ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
 

 

การจัดเก็บของกลาง 

 ค าว่า "ของกลาง" นั้นหมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สินซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้า
พนักงานโดยอ านาจแห่งกฎหมาย หรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และยึดไว้เป็นของกลาง เพื่อพิสูจน์ในทางคดี 
หรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าที่ราชการ 

 1. ของกลางในคดีอาญา คือ สิ่งของที่เกี่ยวข้องจดัการทางคดีอาญา เช่น สิ่งของที่บุคคลมีไว้เป็น
ความผิด หรือสิ่งของที่ใชเ้ป็นหลักฐานพิสูจน์ความผิด 

 2. ของกลางอย่างอื่น คอื ของกลางที่ไม่เข้าอยู่ในลักษณะของกลางในคดีอาญา เช่น ของที่เก็บตกหล่น 
หลุด ลอยได ้เป็นต้น 

 การเก็บรักษาและจ าหน่ายของกลางให้เป็นหน้าที่ของสารวตัรหรือผูร้ักษาการแทนเป็นผู้เก็บรักษาของ
กลาง เว้นแต ่

 1. ของกลางในคดีอาญานี้ มีข้อโต้เถียงถึงต าหนิรูปพรรณหรือตามรูปคดี ที่ศาลจะน าพิจารณาเรื่องๆ 
ไป และของกลางไม่ใช่ของมากใหญ่โตหรือเป็นปศุสัตว์หรือสัตว์พาหนะ เมื่อพนักงานอัยการขอให้ส่งของกลาง
นั้น ก็ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนเป็นผู้จัดการส่ง 

 2. ของกลางในคดีอาญาซึ่งเกี่ยวแก่กรมใด กระทรวงใด มีระเบียบหรือข้อตกลงไว้โดยเฉพาะ เช่น เรือ 
เครื่องมือจับสัตว์น้ า ฝิ่น สุรา ยาสูบ ไม้ ยาเสพติดให้โทษ น้ ามันเบนซิน หรือของกลางในการกระท าผิด พ.ร.บ.
ศุลกากร ฯลฯ  ก็ให้ไปตามระเบียบหรือข้อตกลงนั้น ๆ 

 ของกลางที่ศาลเป็นผู้เก็บรักษานั้น เมื่อศาลเห็นว่าหมดความจ าเป็นที่จะเก็บรักษาไว้ต่อไป ศาลจะแจ้ง
ให้พนักงานอัยการ แจ้งให้เจ้าหน้าที่ต ารวจไปรับของกลางมาเก็บรักษา ก็ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนที่ส่ง
ของกลางไป จัดการกลับมาเก็บรักษาไว้ต่อไป เมื่อคดีถึงที่สุดศาลสั่ง หรือพิพากษาเกี่ยวกับของกลางนั้นอย่างไร
ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนจัดการตามค าสั่งหรือค าพิพากษาศาลต่อไป คือ 

 1. ถ้าของกลางยึดไว้ที่สถานีต ารวจ ก็ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทน จัดการขายทอดตลาด หรือ
ส่งคืนให้แก่ผู้มีสิทธิ์รับคืนไป ตามค าพิพากษานั้น ๆ ในเวลาอันควร 

 2. ถ้าของกลางนั้นศาลสั่งคืนเจ้าของ ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนจัดการติดต่อน าเจ้าของไปขอรับ
จากศาล หรือไปรับจากศาลเอง แล้วลงบัญชีกับรายงานประจ าวัน ให้เจ้าของลงนามรับไปก็ได้ เว้นไว้แต่ของ
กลางนั้นเจ้าของไปรับคืนจากศาลเอง  

 ถ้าศาลไม่ได้สั่งการเกี่ยวแก่ของกลาง ก็ให้ผู้รักษาติดต่อกับพนักงานอัยการผู้ว่าคดีนั้น ยื่นค า ร้องขอ
ค าสั่งศาลเกี่ยวกับของกลางนั้นต่อไป ถ้าศาลสั่งว่าของกลางนั้นเป็นหน้าที่ของพนักงานสอบสวนพิจารณา
ด าเนินการ ก็พิจารณาด าเนินการไปตามความเหมาะสมได้ 

 ของกลางสิ่งใดที่จะขายทอดตลาด ถ้าเห็นว่าของกลางนั้นเป็นประโยชน์ใช้ในราชการต ารวจได้ ให้
สารวัตรหรือผู้รักษาการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผู้บังคับการหรือผู้รักษาการแทน เป็นผู้พิจารณาสั่งก่อน
ขายทอดตลาด 
  



    
 

 

การขายทอดตลาดของกลาง ให้ตั้งกรรมการประกอบด้วย สารวัตรหรือผู้รักษาการแทน เป็นประธานมีต ารวจ
ชั้นสัญญาบัตร 1 นาย ชั้นประทวน 1 นาย เป็นกรรมการพิจารณาขาย ให้ได้ราคาใกล้ชิดกับท้องตลาดใน
ขณะนั้น 

การเก็บรักษาของกลางให้ปฏิบัติดังต่อไปนี  

 (1) ของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีต ารวจ ให้พนักงานสอบสวน จดรูปพรรณสิ่งของลงในรายงานประจ าวัน
และสมุดยึดทรัพย์ของกลาง แล้วเขียนเลขล าดับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้มั่นคง อย่าให้หลุดหรือสูญ
หายได้ และเก็บของกลางนั้นไว้ในหรือตู้เก็บของกลางใส่กุญแจให้เรียบร้อย เว้นแต่ ของกลางนั้นมีค่ามาก เช่น
เครื่องเพชร เครื่องทองรูปพรรณ เงินจานวนมาก หรือเอกสารส าคัญต่าง ๆ หากเก็บรักษาที่สถานีต ารวจจะไม่
มั่นคง ในกรุงเทพมหานครให้ส่งของกลางนั้นไปฝากไว้ที่หน่วยงานผู้เบิกต้นสังกัด แต่หากเก็บรักษาไว้ที่
หน่วยงานผู้เบิกต้นสังกัดจะไม่มั่นคง ให้ส่งของกลางนั้นไปฝากไว้ที่กองการเงิน สานักงานต ารวจแห่งชาติ ใน
ลักษณะหีบห่อการยึด การมอบ การรับคืนของกลาง ให้ผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รับ ลงชื่อไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลาง
และรายงานประจ าวันเป็นส าคัญ 

 (2) ให้สารวตัรหรือผูร้ักษาราชการแทน หรือหัวหน้าสถานีต ารวจ เป็นผูร้บัผิดชอบเก็บรักษาลูกกญุแจ 

ของกลาง 

 (3) ของกลางที่เก็บรักษาไว้นั้น เมื่อเห็นว่าหมดความจ าเป็นที่จะเก็บรักษาไว้ต่อไป ก็ให้ด าเนินการตาม
ข้อ 415 ข้อ 416 หรือข้อ 417 แล้วแต่กรณี 

 (4) ของกลางในคดีอาญาที่ทราบตัว มีสิทธิจะไดร้ับของคืนอยู่แล้ว เมื่อเจ้าหน้าที่ได้แจ้งหรือประกาศ
ให้ทราบ แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของไปเกินกว่า 1 ปี นับแต่วันที่แจ้งหรือประกาศให้ทราบ ก็ใหร้ิบของนั้นน้ันเป็น
ของรัฐบาล และหมายเหตุไว้ในบัญชีแล้วจัดการตอ่ไปดังเช่นของที่ต้องริบ 

 (5) ของกลางในคดีอาญาที่ไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืน ให้ประกาศหาเจ้าของภายใน 5 ปี นับ
แต่วันประกาศไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิมารับของนั้น ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และให้จัดการท านองเดียวกันอนึ่ง ถ้า
ปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนในระหว่างเวลาประกาศและเจ้าหน้าที่ผู้รักษาได้แจ้งให้ทราบแล้ว แต่ผู้นั้นยัง
ไม่มารับของคืนไป เช่นนี้ การที่จะริบเป็นของรัฐบาลให้ถือก าหนดเวลา 1 ปี นับแต่วันที่ผู้มีสิทธิได้ทราบ ถ้า
ก าหนดเวลา 5 ปี ที่ประกาศไว้จะถึงก าหนดเวลาที่เร็วกว่า ก็ให้ถือก าหนดเวลาที่เร็วกว่านั้น 

 (6) ของกลางอย่างอื่น ที่ปรากฏตัวผู้มีสิทธิจาได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของไป ถ้า
เป็นอสังหาริมทรัพย์ภายในก าหนดเวลา 10 ปี หรืออสังหาริมทรัพย์ภายในก าหนดเวลา 5 ปี นับแต่วันที่ผู้นั้น
มสิทธิจะได้รับของไปจากเจ้าหน้าที่ผู้รักษา ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และจัดการท านองเดียวกับที่กล่าวมาแล้ว 
ทั้งนี้ให้เจ้าหน้าที่ผู้รักษาแจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นมารับของคืนเสีย 

 (7) การแจ้งหรือประกาศของเจ้าหน้าที่ตามที่กล่าวมาแล้วนั้น เจ้าหน้าที่ผู้รักษาไม่จ า เป็นจะต้องฟ้อง
ว่า     ผู้มีสิทธิควรจะได้รับ ไม่ได้ทราบข้อความที่แจ้งหรือประกาศ เป็นเหตุให้ผู้นั้นได้รับของคืน แต่ถ้าภายใน
ก าหนดเวลาที่กล่าวนั้นมีสิทธิควรได้รับได้แสดงความประสงค์ที่จะรับของคืน แต่มีเหตุขัดข้องมารับของนั้นไป
ไม่ได้ก็ให้เจ้าหน้าที่ผู้รักษาพิจารณาดู ถ้าเห็นเป็นความจ าเป็นจะผ่อนผันให้เวลาแก่ผู้นั้นต่อไปอีกตามสมควรก็
ได้ถ้าผู้มีสิทธิควรได้รับของกลางนั้น แสดงความจ านงว่าไม่ต้องการรับของคืนและขอมอบให้แก่รัฐบาล ดังนี้  ก็



    
 

 

ให้มีผู้มีหน้าที่จัดการบันทึกให้ผู้นั้นลงนามไว้เป็นหลักฐาน ให้ลงน ามอบไว้ในบัญชีของกลางและรายงาน
ประจ าวันด้วย แล้วจัดการจ าหน่ายต่อไปตามระเบียบ 

 (8) ของกลางซ่ึงตกเป็นของรัฐบาลหรือเป็นของที่บุคคลมีได้โดยชอบด้วยกฎหมาย ของกลางเหล่านั้น
เป็นของที่ควรขาย เช่น อาวุธปืน เมื่อจะขายก็ใหข้ายแก่บุคคลผู้ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานใหม้ีอาวุธปืนได้ 
เว้นแต่จะมีระเบียบให้ปฏิบัติเป็นอย่างอื่น 

 (9) ของกลางซ่ึงตกเป็นของรัฐบาลและเป็นของที่ช ารดุเสียหาย ไม่มีราคา เป็นของที่ปราศจากราคา
โดยสภาพของมันเอง หรอืเป็นของบุคคลไม่อาจมีได้โดยผิดกฎหมาย เป็นของที่ไม่ควรขาย ให้ส ารวจเสนอผู้
บังคับการสั่งท าลายเสีย หรือส่งไปยังเจ้าหน้าที่แผนกการแห่งของนั้น แล้วแต่กรณี 

 (10) ของกลางอย่างใดทีเ่ป็นโบราณวัตถุหรือเป็นของแปลกประหลาด ซึ่งควรจะเก็บไว้เป็น
เครื่องประดับสถานที่ราชการหรือพพิิธภัณฑ์สถาน เหล่านี้ เป็นของที่ไม่ควรขายหรือท าลาย 

 (11) ของกลางรายใดที่เป็นของใหญ่โต หรือมีจ านวนมาก หรือที่ท าการไม่มีสถานที่จัดเก็บเพียงพอ ไม่
สามารถจะน ามาเก็บรักษาไว้ ก็ให้ฝากไว้ยังสถานีต ารวจอื่นเก็บรักษาไว้จนกว่าจะมารับคืนไปแล้วให้สถานี
ต ารวจนั้นรับฝากไว้ลงรายงานประจ าวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลางตามระเบียบหากจ าเป็นต้องจัดหาสถานที่
อื่นนอกจากตามวรรคหนึ่ง ในการเก็บรักษาของกลางและจัดจ้างผู้ดูแลรักษาสถานที่ ก็ให้ด าเนินการตาม
ระเบียบของกลางราชการว่าด้วยการพัสดุ 

 (12) ของกลางรายใดเห็นว่าจะเก็บรักษาไว้อาจเน่าเปื่อยเสียหายได้ก่อนที่คดีจะส่ งฟ้องศาล จะ
จ าหน่ายหรือป้องกันมิให้เน่าเป่ือยก็ให้จัดการไปตามสมควร เช่น เน้ือโค กระบือ สุกร จะขายเอาเงิน เก็บรักษา
ไว้ก็ได้ ถ้าของกลางรายใดมีการเถียงกรรมสิทธิ์หรือเป็นพยานหลักฐานส าคัญประกอบคดี ถ้าจะกระท าไปก็จะ
เกิดการคัดค้านได้ในภายหลัง ก็ให้ระงับไม่ต้องขายหรือจัดการดังกล่าวมาข้างต้นนั้น 

 (13) ของกลางรายใดจับได้ โดยสงสัยว่าจะเป็นสิ่งของที่ได้มาจากการกระท าความผิด ให้ผู้อ้างว่าเป็น
เจ้าของน าหลักฐานมาแสดง ถ้าน าหลักฐานมาแสดงไม่ได้ หรือไม่น ามาก่อนก็ดี ให้พนักงานสอบสวนส่งของ
กลางนั้นไปตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร กองบัญชาการต ารวจสอบสวนกลาง ถ้าไม่ตรงกับบัญชีที่
มีผู้มาร้องทุกข์ของหายไว้ ให้ออกประกาศโฆษณาหาเจ้าของ โดยติดไว้ที่หน้าสถานีด ารวจเช่นเดียวกับเก็บของ
ตก 

 (14) ผู้รักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเล่อละเลย หรือดัดแปลงแก้ไขของกลางให้เปลี่ยนไปจาก
สภาพที่เป็นอยู่เดิม จงใจหรือเลินเล่อส ารวจของกลางให้ผิดไปจากความจริง หรือของกลางที่ยังไม่ควรขาย ไป
ขายเป็นเหตุให้เกิดการเสียหายขึ้น หรือเอาของกลางไปใช้โดยมิใช่เพื่อการรักษาของนั้น หรือยักยอกไว้เป็นของ
ตนเสียนอกจากจะต้องได้รับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมาย หรือโทษตามพระราชบัญญัติระเบียบข้ าราชการพล
เรือนที่ใช้อยู่แล้ว     ยังจะต้องชดใช้ราคาของ หรือค่าเสียหายแทนอีกส่วนหนึ่งด้วย 

 (15) เมื่อมีการแต่งตั้งให้ไปรับต าแหน่งที่อื่น ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางและผู้ที่จะมารับหน้าที่ใหม่
จะต้องส่งมอบของกลางแก่กันให้เสร็จก่อนเดินทางไปรับต าแหน่งใหม่ แต่ถ้าฝ่ายหน่ึงฝ่ายใดไม่สามารถเดินทาง
มารับมอบของกลางได้ภายในเวลาก าหนด ให้มอบของกลางให้แก่ผู้รักษาราชการแทนรับไว้ แล้วมีผู้มารับ
ต าแหน่งใหม่รับมอบหมายของกลางจากผู้รักษาราชการให้เสร็จภายใน 15 วัน นับแต่วันเดินทางมารับ



    
 

 

ต าแหน่งใหม่หน้าที่ของผู้รับมอบ ต้องส ารวจสิ่งของให้ถูกต้องตรงกับรายการในบัญชี หากของกลางใดไม่ส่ง
มอบด้วยเหตุใด ให้หมายเหตุไว้ให้ชัดเจน แล้วลงชื่อก ากับไว้ทั้งผู้มอบและผู้รับมอบ และเมื่อรับมอบแล้วให้
เสนอผู้บังคับบัญชาทราบ หากมีการบกพร่องก็ให้ผู้บังคับบัญชาสั่งด าเนินการสอบสวนต่อไป เมื่อผู้รับมอบได้
เซ็นชื่อรับมอบของกลางแล้ว ถือว่าได้รับของกลางไว้ถูกต้องตามจ านวนที่ปรากฏในบัญชี และผู้มอบก็พ้นจาก
หน้าที่และความรับผิดชอบเท่าที่ปรากฏในบัญชีของกลางที่มีอยู่ อย่างไม่บกพร่องในขณะที่รับมอบต่อกัน
เท่านั้น หากปรากฏว่าขาดตกบกพร่องในจ านวนสิ่งของขึ้นภายหลังผู้รับมอบจะต้องเป็นผู้รับผิด 

 (16) ผู้มีหน้าที่รักษาของกลางจะมอบหน้าที่รักษาของกลางให้ผู้อยู่ในบังคับบัญชารักษาแทนก็ได้ ใน
เมื่อของกลางบางสิ่งบางอย่างนั้นเป็นของไม่สลักส าคัญ หรือเป็นของที่สมควรจะมอบหมายได้ หรือด้วยความ
จ าเป็นในหน้าที่ชั่วคราว แต่การมอบหน้าที่นี้จะต้องรับผิดชอบในเมื่อเกิดการเสียหายขึ้น เว้นแต่ จะพิสูจน์ได้ว่า
เป็นเพราะเหตุสุดวิสัยหรือไม่สามารถจะคุ้มครองได้ 

 (17) การเก็บรักษาของกลางของต ารวจทุกหน่วยในส่วนกลางให้ปฏิบัติตามระเบียบนี้ การเก็บรักษา
ของกลางในหน้าที่ต ารวจภูธรนอกจากจะต้องปฏิบัติตามข้อบังคับการเก็บรักษาของกลางกระทรวงมหาดไทย
แล้วให้ปฏิบัติตามระเบียบนี้โดยอนุโลมส่วนการเก็บรักษาเอกสารและวัตถุของกลางต่าง ๆ ซึ่งต้องหรือไม่ต้อง
ส่งไปตรวจพิสูจน์ ที่กองพิสูจน์หลักฐาน ให้ปฏิบัติตามค าแนะน าในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐานตามข้อ 
419 เอกสารและวัตถุของกลางใดที่จ าเป็นจะต้องตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนรีบส่งไปยังกองพิสูจน์
หลักฐาน กองบัญชาการต ารวจสอบสวนกลาง โดยเร็ว พร้อมกับบันทึกแสดงรายละเอียดของเอกสารและวัตถุ
ของกลางที่ได้มาประกอบด้วย 

การส่งเอกสารและวัตถุของกลางไปให้กองพิสูจน์หลักฐานท าการตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนปฏิบัติ 
ดังต่อไปน้ี 

 (1) การส่งเรื่องไปให้ตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนแจ้งข้อหา พฤติการณ์ ข้อเท็จจริงในกรณีเรื่อง
นั้น ๆ ให้ชัดเจนตลอดจนชื่อผู้เสียหาย ชื่อผู้ต้องหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ ตรวจหรือเก็บได้ที่ไหนเมื่อใด 
ความประสงค์ในการทีจ่ะท าให้การตรวจพิสูจน์ และข้อความอื่น ๆ ที่สมควรแจ้งไปให้ทราบดว้ย 

 (2) เอกสารหรือวตัถุของกลางใดที่จะต้องส่งไปตรวจพิสูจน ์ให้ส่งไปที่กองพิสูจน์หลักฐานโดยเรว็ทีสุ่ด
เพื่อไม่ให้เสียผลในการตรวจพิสูจน ์

 (3) เอกสารหรือวตัถุของกลางที่ได้มา ให้บันทึกลกัษณะสภาพ สถานที่ วนัเวลาที่พบเอกสารหรือวัตถุ
ของกลางนั้น ๆ โดยจดบนัทึกเป็นข้อความสั้น ๆ หรือบันทึกลงในแผนที่สังเขป หรือถ้าสามารถจะถ่ายภาพของ
กลางและสถานที่พบได้ ก็ให้ท าการถ่ายภาพไวด้้วย 

 (4) เอกสารหรือวตัถุของกลางใด ต้องท าเครื่องหมายเพื่อให้จดจ าได ้ก็ใหท้ าเครื่องหมายไวต้าม
ค าแนะน าในเอกสารคู่มอืของกองพิสูจน์หลักฐาน 

 (5) การบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางนัน้จะต้องท าให้เรียบร้อย ตีตราครั่งและมีป้ายบอกชื่อ
คดี ชนิด จ านวนของกลาง โดยแยกออกเป็นรายปี 

 (6) การรับการส่งเอกสารหรือวตัถุของกลางแต่ละครั้งนั้น จะต้องมีหลักฐานในการรับส่งกันทุกครัง้ 



    
 

 

 (7) การส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทาการตรวจพิสูจน์นั้น ให้บันทึกข้อความตามแบบซึ่งได้แนบ
มาพร้อมกับระเบียบน้ีส่งไปให้ พร้อมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางที่ขอให้ท าการตรวจพิสูจน์ 

 (8) เมื่อได้รับแจ้งจากกองพิสูจน์หลักฐานให้มารับของกลางซ่ึงได้ท าการตรวจพิสูจน์เสรจ็แล้ว ต้องมา
รับคืนโดยเร็วที่สดุ นับจากวันที่ไดร้ับแจ้ง 

 (9) ในกรณีที่บรรจุหีบห่อและการน าส่งของกลางไม่เป็นไปตามระเบียบนี้ กองพิสูจน์หลักฐานอาจจะ
ไม่รับตรวจพิสูจน์ให้ก็ได ้

 (10) การปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปท าการตรวจพสิูจน์ ตลอดจนการเก็บ
รักษาและบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละประเภท ให้ปฏิบัติตามคาแนะน าในเอกสารคู่มือของ
กองพิสูจน์หลักฐานที่ได้แนบมากับระเบียบน้ี 

 ให้สารวตัรใหญ่และผู้ก ากับการหรือผูร้ักษาการแทนตรวจสมุดยดึทรพัย์และของกลางไม่น้อยกว่าเดือน
ละหน่ึงครั้งว่าพนักงานสอบสวนได้จัดการไปถูกตอ้ง ครบถ้วนหรือไม ่

ส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 

         มาตรการการเก็บรักษาส านวนคดีอาญาและคดีจราจร 

- จัดท าบัญชีคุมส านวน แยกประเภทส านวน เป็นคดี อาญา คดีจราจร แยกเป็นรายปีในบัญชีคุมให้ปรากฏ
รายละเอียดของส านวน มีเลขคดี ,ชื่อพนักงานสอบสวน ,ข้อกล่าวหา ,เลขบัญชีของกลางที่ยึด อายัด ตรงกับ
สมุดคุมบัญชีของกลาง เพื่อป้องกันไม่ให้ถูกสับเปลี่ยน หรือไม่น าเข้าระบบ หรือเข้าระบบบางส่วน เพื่อแลกกับ
การเรียกรับผลประโยชน์ทั้งทางคดีและรับทรัพย์สิน มีระบบควบคุมที่เพียงพอ และให้จัดท าบัญชีส านวนใน
ระบบอิเล็กทรอนิกส์ของหน่วย เพื่อสะดวกแก่การตรวจสอบและค้นหา 

- ออกค าสัง่ผู้รับผิดชอบการเก็บส านวน 

 - จัดสถานที่เก็บส านวนให้เป็นระบบ เป็นสัดส่วน 

 

 

ระบบการจัดเก็บส าเนาส านวนการสอบสวน ของ สภ.ประตูน  าจุฬาลงกรณ ์

1.มีห้องส าหรับจัดเก็บส าเนาส านวน 

                2.จัดท าสมุดยืมส าเนาส านวนการสอบสวน 

 3.มีหัวหน้างานคดเีป็นผู้รับผิดชอบ 

 

*********************** 



    
 

 

ภาพประกอบ การจัดเก็บส าเนาส านวนการสอบสวน ของ สภ.ประตูน  าจุฬาลงกรณ์ 
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             ระบบการจัดเก็บของกลาง ของ สภ.ประตูน  าจุฬาลงกรณ์ 

1.ออกค าสั่งเจ้าหน้าที่ควบคุมของกลาง 

 2.จัดสถานที่จัดเก็บของกลาง 

 3.จัดท าป้ายแสดงของกลาง/แสดงสัญลักษณ์แยกของกลาง 

4.ออกค าสั่งรองรับการจ าหน่ายของกลาง 

 5.การจ าหน่ายของกลาง ตามห้วงเวลาที่ ก าหนดตามระเบียบ 

                           

                    



    
 

 

1.ออกค าสั่งเจ้าหน้าที่ควบคุมของกลาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
 

 

 

จัดเก็บของกลางในห้องเฉพาะ มีผู้รับผิดชอบ ท าเครื่องหมายติดระบุเลขคดีติดไว้กับของกลาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

         

 

  



    
 

 

รถจักรยานยนตข์องกลางจัดเก็บในในสถานที่เฉพาะมีรั วกั น ท าเครื่องหมายระบุเลขคดีติดกับตัวรถท า
บัญชคีวบคุม รถยนต์ท าสัญลักษณ์ของกลางตดิที่กระจกรถ และมีบัญชีควบคุม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    



    
 

 

       อาวุธปืนของกลาง จัดเก็บในตูจ้ัดเก็บของกลาง มีผู้รับผิดชอบเก็บกุญแจ 

ท าสัญลักษณ์ระบุเลขคดีติดไว ้พร้อมลงบญัชีคุม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
 

 

ท าจ าหน่ายของกลางในคดีอาญาทีศ่าลมีค าสั่งเสร็จเด็ดขาดแล้วให้ริบของกลาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
 

 

ภาพถ่ายการท าลายอาวุธปืน 

สถานที่ท าลายหน้า สภ.ประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ ต.ประชาธิปัตย์ อ.ธัญบุรี จ.ปทุมธานี 

วันที่ท าลาย 14 มกราคม 256๘ ระหว่างเวลา 09.30 น.- 10.00 น. 

ผู้ท าลาย พ.ต.อ.ปริญญา  ทองมา ผกก.สภ.ประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ ประธานและคณะกรรมการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อท าการตัดท าลายเสร็จสิ้น แล้วน าไปฝังกลบบริเวณหลังสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ 

 

 

 

 



    
 

 

 

      

   

    ประกาศสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ 

  เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง  

    และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 

 ด้วยสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์  มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สิน 
ของราชการ ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อให้มีการ
จัดเก็บ การเบิก จ่าย น าไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า 
และเกิด ประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของส านักงานต ารวจแห่งชาติ  

 ในการนี้ จึงได้ก าหนดจัดท ามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บ ของ 
กลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สิน ของ  
ราชการและของบริจาคส าหรับให้เจ้าหน้าที่ต ารวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 

ข้อ 1 ประกาศฉบับนี   

“สถานีต ารวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจ  

“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์ของ ทางราชการ 

“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีต ารวจเพื่อใช้ในกิจการ ของ สถานีต ารวจโดย
ระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 

“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใช้  งานไม่นาน 
สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น  

“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มี ลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้งานนาน ไม่
สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปใน ระยะเวลาอันสั้น  

“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีต ารวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีต ารวจ 

 “ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม 

“ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ หรือ เจ้าหน้าที่อื่นที่
หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 

“ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครอง ของเจ้า  พนักงาน โดย
อ านาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพื่อพิสูจน์ ในทาง คดี หรือเพื่อ
จัดการอย่างอื่นตามหน้าที่ราชการ 



    
 

 

 “ส านวนคดีอาญาทั่วไป” หมายความว่า ส านวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใดกระท า ความผิด
ตามประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายอื่นที่มีโทษทางอาญา ยกเว้นคดีจราจรทางบก  

 “ส านวนคดีจราจร” หมายความว่า ส านวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใดขับรถ ในทาง โดย
ประมาทเป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิต และหรือทรัพย์สินของผู้อื่น ซึ่งเป็นความผิดตามพระราชบัญญัติ  
จราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๓๙๑ มาตรา ๓๐๐ 
และมาตรา ๒๙๑  

ข้อ ๒ แนวทางการจัดการทรัพย์สินของทางราชการ  

 ๒.๑ เจ้าหน้าที่ธุรการสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ รับผิดชอบการลงบัญชีควบคุมทรัพย์สิน 
ของทางราชการในความครอบครองของสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ โดยแยกประเภทของทรัพย์สิน
ของทาง ราชการ พรอมหลักฐานการรับเขาบัญชีแล้วเขียนเลขทะเบียนทรัพย์สินไวที่ตัวทรัพย์สินของทาง
ราชการ 

  ๒.๒ เจ้าหน้าที่ธุรการสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ รับผิดชอบการลงบันทึกข้อมูลทรัพย์สิน 
ของทางราชการในความครอบครองของสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ ในระบบฐานข้อมูล POLIS 

  ๒.๓ เจ้าหนาที่ธุรการสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ รับผิดชอบการเก็บรักษาทรัพย์สินของ
ทาง ราชการ ในความครอบครองของสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ ใหเ้ป็นระเบียบเรียบร้อย ครบถ้วน
และถูกตอง ตรงตามบัญชี 

  ๒.๔ สารวัตรฝ่ายอ านวยการสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ 
ก ากับการ สถานีต ารวจต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ เป็นผู้รับผิดชอบการควบคุม ตรวจสอบความถูกตองใน
การบันทึก ข้อมูลบัญชีทรัพย์สินของทางราชการในความครอบครองของสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ 

 ๒.๕ ข้าราชการต ารวจในสังกัดสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ ถือปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดการ 
ทรัพย์สินของทางราชการ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.๒๕๖๐  

ข้อ ๓ แนวทางการเบิกจ่ายทรัพย์สินของทางราชการ  

 ๓.๑ หัวหน้างานในสังกัดสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ ที่มีความประสงค์ใชท้รัพย์สินของทาง 
ราชการ เป็นผู้รับผิดชอบการเบิกทรัพย์สินของทางราชการจากหน่วยงาน  

 ๓.๒ สารวัตรฝ่ายอ านวยการสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้
ก ากับการสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ เป็นผู้รับผิดชอบการตรวจสอบเอกสารขอเบิกทรัพย์สินทาง
ราชการ และเสนอผู้ก ากับการ สถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ พิจารณา อนุญาต/ไม่อนุญาต การสั่งจ่าย
ทรัพย์สินของทาง ราชการ โดยพิจารณา ถึงความเหมาะสม ความคุมค่า และความจ าเป็นในการปฏิบัติราชการ  

 ๓.๓ เจ้าหน้าที่พัสดุสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ รับผิดชอบการบันทึกขอมูลการจ่าย 
ทรัพย์สินของทางราชการให้ถูกต้องตรงตามความเป็นจริง 



    
 

 

  ๓.๔ เจ้าหน้าที่พัสดุสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ รับผิดชอบการตรวจนับ และสรุปรายการ 
รับ-จ่าย และจ านวนคงเหลือ รวมถึงมูลค่าคงเหลือของทรัพย์สินของทางราชการในความครอบครองของสถานี 
ต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ ให้ผู้บังคับบัญชาทราบทุกสิ้นปีงบประมาณ 

 ๓.๕ สารวัตรฝ่ายอ านวยการสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์หรือผู้ที่ได้รบัมอบหมายจากผู้ก ากับ
การ สถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ เป็นผู้รับผิดชอบการควบคุม ตรวจสอบความถูกต้องของการ
เบิกจ่าย การบันทึกบัญชีรายการทรัพย์สินของทางราชการ และรายงานสรุปผลเบิกจ่ายทรัพย์สินของทาง
ราชการ ประจ าปงีบประมาณ 

 ๓.๖ สารวัตรฝ่ายอ านวยการสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ หรือผู้รักษาการแทน รับผิดชอบ 
การตรวจสอบทรัพย์สินของทางราชการตามรายการในบัญชี และตรวจสอบสภาพทรัพย์สินของทางราชการ ให้
พร้อมใช้งานเสมอเป็นประจ าทุกเดือน และรายงานให้หัวหนาสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ 
ด าเนินการตรวจสอบ  

๔ แนวทางการบ ารุงรักษาทรัพย์สินของทางราชการ  

 ๔.๑ ใหผู้้เบิกทรัพย์สินของทางราชการ ท าความสะอาด ดูแลรักษาทรัพย์สินของทางราชการ ที่เบิกไป
ใช้งานให้อยู่ในสภาพสภาพสมบูรณ์ยืดอายุการใช้งาน พรอมส าหรับการใช้งาน และสามารถใช้งานได้ อย่างมี
ประสิทธิภาพ  

 ๔.๒ เจ้าหน้าที่ธุรการสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ รับผิดชอบการจัดท าแผนซ่อมบ ารุง 
ทรัพย์สินของทางราชการในความครอบครองของสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ ตามระยะเวลาที่
เหมาะสม  

 ๔.๓ กรณีที่ทรัพย์สินของทางราชการที่เบิกไปใช้งาน ช ารุดเสียหายใช้การไม่ได้ให้ผู้เบิก ทรัพย์สินของ
ทางราชการแจ้งเจ้าหนา้ที่พัสดุสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ เพื่อด าเนินการซ่อมบ ารุงโดยเร็ว  

 ๔.๔ กรณีทรัพย์สินของทางราชการที่เบิกไปใช้งานสูญหายไป ให้ผู้เบิกชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด 
ขนาด ลักษณะและ คุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะที่เบิกไปใช้งาน 

 ข้อ ๕ แนวทางการยืมทรัพย์สินของทางราชการ  

 ๕.๑ แนวทางการยืม-ใชร้ถยนต์ของทางราชการ  

  ๕.๑.๑ หัวหน้างานในสังกัดสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ ที่มีความประสงค์ใช้ 
รถยนต์ของทางราชการ เป็นผู้รับผิดชอบการยืมรถยนต์ของทางราชการ โดยจัดท าหลักฐานการยืมเป็นลาย
ลักษณ์อักษร ตามแบบที่กรมบัญชีกลาง หรือส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด  

  ๕.๑.๒ สารวัตรฝ่ายอ านวยการสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์  หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมาย จากผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ ท าหน้าที่เป็นผู้ให้ยืม โดยรับผิดชอบการ
ตรวจสอบเอกสารขอยืม รถยนต์ของทางราชการ และเสนอผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์
พิจารณา อนุญาต/ไม่อนุญาต ให้ยืม รถยนต์ของทางราชการโดยค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุมค่า 
และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจ ของรัฐ ประกอบการให้ยืมด้วย  



    
 

 

 ๕.๑.๓ เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมอาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของทางราชการแล้ว ผู้ให้ยืม ถือปฏิบัติ ดังนี้  

  (๑) ด าเนินการเบิกจ่ายรถยนต์ของทางราชการให้แกผู่้ขอยืมตามระเบียบฯ ที่เกี่ยวข้อง  

  (๒) บันทึกขอมูลการเบิกจ่ายรถยนต์ของทางราชการในบัญชีทรัพย์สินของ ทางราชการใน
ความครอบครองของสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ใหถู้กต้องตรงตามความเป็นจริง  

  (3) ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนรถยนต์ของทางราชการให้สอดคลอง กับ เหตุผล
ความจ าเป็นในการใช้รถยนต์ของทางราชการที่ยืมนั้น ทั้งนี้ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรับการยืมแต่ละคราว ไม่
ควรเกิน ๑ เดือน นบัจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่ส านักงานต ารวจแหงชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็น อาจ
ขอขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้โดยด าเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ ขยายออกไป 
โดยน าข้อ ๔.๑.๑ มาใช้โดยอนุโลม 

   (๔) เมื่อครบก าหนดยืมแล้ว หากผู้ขอยืมยังไม่ส่งคืนรถยนต์ของทางราชการ ที่ยืม ไป ผู้ให้ยืม
เป็นผู้รับผิดชอบการติดตามทวงทรัพย์สินที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบก าหนด  

 ๕.๑.๔ เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมรถยนต์ของทางราชการแล้ว ให้ผู้ขอยืมถือปฏิบัติ ดังนี้  

  (๑) ใชร้ถยนต์ของทางราชการที่ยืม เพื่อการปฏิบัติราชการ หรือกิจการใด ๆ ที่ เป็นไปเพื่อ 

ประโยชนข์องทางราชการ ตามระเบียบที่ส านักงานต ารวจแหงชาติก าหนดเท่านั้น  

  (๒) ท าความสะอาด ดูแลรักษา รถยนต์ของทางราชการอย่างสม่ าเสมอ เพื่อให้รถยนต์ของ
ทางราชการอยู่ในสภาพสมบูรณ์ ยืดอายุการใช้งาน พร้อมส าหรับการใช้งาน และสามารถใช้งานได้ อย่างมี
ประสิทธิภาพ   (๓) เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติราชการแล้ว ผู้ยืมต้องน ารถยนต์ของทางราชการ มา
เก็บรักษาไว้ในสถานที่ที่ก าหนด และด าเนินการส่งคืนแก่เจ้าหน้าที่พัสดุเพื่อด าเนินการบันทึกข้อมูลใน บัญชี
การเบิกจ่ายทรัพย์สินของทางราชการต่อไป  

  (๔) กรณีรถยนต์ของทางราชการที่ยืมเกิดช ารุดเสียหาย ใช้การไม่ได้หรือ สูญหายไป ให้ผู้ขอ
ยืมด าเนินการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค้าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด 
ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม  

 ๕.๒ แนวทางการยืม-ใชอ้าวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของทางราชการ 

   ๕.๒.๑ ข้าราชการต ารวจในสังกัดสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ ถือปฏิบัติเกี่ยวกับ 
อาวุธยุทธภัณฑ์ในความครอบครองของสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ ตามกฎหมาย ระเบียบ และข้อ
สั่งการ ดังต่อไปน้ี       

   (๑) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ ภาครัฐ พ.ศ.
๒๕๖๐      

   (๒) หนังสือ ส านักงานต ารวจแห่งชาติ ด่วนที่สุด เลขที่ 0008.421/ว 44 ลง วันที่ 30 
กันยายน 2559 เรื่อง ก าชับการปฏิบัติและก าหนดมาตรการในการควบคุมและการตรวจสอบ 
เกี่ยวกับการใช้อาวุธปนืของทางราชการ  



    
 

 

    (๓) วิทยุในราชการ ส านักงานต ารวจแห่งชาติ ด่วนที่สุด เลขที่ 0007.22/4966 ลง
วันที่ 31 ตุลาคม 2565  

  ๕.๒.๒ หัวหน้างานในสังกัดสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ ที่มีความประสงค์ใช้อาวุธ
ปืน และยุทธภัณฑ์ของทางราชการ เป็นผู้รับผิดชอบการยืมอาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของทางราชการ โดยจัดท า 
หลักฐาน การยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบที่กรมบัญชีกลาง หรือส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด  

  ๕.๒.๓ สารวัตรฝ่ายอ านวยการสถานีต ารวจต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมาย จากผู้ก ากับการสถานีต ารวจต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ท าหน้าที่เป็นผู้ให้ยืม โดยรับผิดชอบ
การตรวจสอบเอกสารขอยืม อาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของทางราชการ และเสนอผู้ก ากับการสถานีต ารวจ
ต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์พิจารณา อนุญาต/ ไม่อนุญาต ให้ยืมอาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของทางราชการ 
โดยค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุมค่า และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการให้ยืม
ด้วย  

  ๕.๒.๔ เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมอาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของทางราชการแล้ว ผู้ให้ยืม ถือ
ปฏิบัติ ดังนี ้ 

         (๑) ด าเนินการเบิกจ่ายอาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของทางราชการให้แก่ผู้ขอยืมตาม
ระเบียบฯ ที่เกี่ยวข้อง  

         (๒) บันทึกข้อมูลการเบิกจ่ายอาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของทางราชการในบัญชี ทรัพย์สิน
ของทางราชการในความครอบครองของสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ใหถู้กต้องตรงตามความเป็นจริง  

       (๓) ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนอาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของทางราชการ ให้
สอดคล้องกับเหตุผลความจ าเป็นในการใช้อาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของทางราชการที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลา 
การยืม สูงสุดส าหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่ส านักงานต ารวจ 
แหงชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืมตอไปได้โดยด าเนินการให้มีหลักฐานการ 
ยืมที่ครอบคลุม ระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยน าขอ ๔.๒.๒ มาใช้โดยอนุโลม  

        (๔) เมื่อครบก าหนดยืมแล้ว หากผู้ขอยืมยังไม่ส่งคืนอาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของ ทาง
ราชการที่ยืมไป ผู้ให้ยืมเป็นผู้รับผิดชอบการติดตามทวงทรัพย์สินที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วัน ครบ 
ก าหนด  

        (๕) เรียกตรวจสอบ และตรวจนับอาวุธ ยุทธภัณฑ์ของสถานีต ารวจภูธรประตูน้ า
จุฬาลงกรณ์ ประจ าสัปดาห์เพื่อ ให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจประจ าวัน  

  ๕.๒.๕ เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมอาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของทางราชการแล้ว ให้ผู้ขอ ยืม ถือ
ปฏิบัติ ดังนี ้ 

   (๑) ใช้อาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของทางราชการที่ยืม เพื่อการปฏิบัติราชการ หรือ 
กิจการใด ๆ ที่เป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ ตามระเบียบที่ส านักงานต ารวจแหงชาติก าหนดเท่านั้น  



    
 

 

   (๒) ท าความสะอาด ดูแลรักษา อาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของทางราชการ อย่าง 
สม่ าเสมอเพื่อให้อาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของทางราชการอยู่ในสภาพสมบูรณ์ยืดอายุการใช้งาน พร้อมส าหรับ 
การใช้งาน และสามารถใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ  

   (๓) เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติราชการแล้ว ผู้ยืมต้องน าอาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ 
ของทางราชการ มาเก็บรักษาไว้ในสถานที่ที่ก าหนด และด าเนินการส่งคืนแก่เจ้าหน้าที่ธุรการเพื่อด าเนินการ 
บันทึก ข้อมูลในบัญชีการเบิกจ่ายทรัพย์สินของทางราชการต่อไป  

   (๔) กรณีอาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของทางราชการที่ยืมเกิดช ารุดเสียหาย ใช้การไม่ได้
หรือสูญหายไป ให้ผู้ขอยืมด าเนินการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็น พัสดุ
ประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม  

  ๕.๓ แนวทางการยืม-ใชท้รัพย์สินอื่น ๆ ของทางราชการ  

  ๕.๓.๑ หัวหน้างานในสังกัดสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ ที่มีความประสงค์ใช้
ทรัพย์สินของทางราชการ เป็นผู้รับผิดชอบการยืมทรัพย์สินของทางราชการ โดย จัดท าหลักฐานการยืมเป็น
ลายลักษณ์อักษร ตามแบบที่กรมบัญชีกลาง หรือส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด  

  ๕.๓.๒ สารวัตรฝ่ายอ านวยการสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์  หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมาย จากผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ ท าหน้าที่เป็นผู้ให้ยืม โดยรับผิดชอบการ
ตรวจสอบเอกสารขอยืม ทรัพย์สินของทางราชการ และเสนอผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์
พิจารณา อนุญาต/ไม่อนุญาต ให้ ยืม ทรัพย์สินของทางราชการ โดยค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า 
และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิง ภารกิจของรัฐประกอบการให้ยืมด้วย  

  ๕.๓.๓ เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมทรัพย์สินของทางราชการแล้ว ผู้ให้ยืมถือปฏิบัติ ดังนี้  

   (๑) ด าเนินการเบิกจ่ายทรัพย์สินของทางราชการให้แก่ผู้ขอยืมตามระเบียบฯ ที่
เกี่ยวขอ้ง  

   (๒) บันทึกข้อมูลการเบิกจ่ายทรัพย์สินของทางราชการในบัญชีทรัพย์สินของทาง 
ราชการในความครอบครองของสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ให้ถูกต้องตรงตามความเป็นจริง  

   (๓) ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนทรัพย์สินของทางราชการให้สอดคล้อง กับ 
เหตุผลความจ าเป็นในการใช้ทรัพย์สินของทางราชการที่ยืมนั้น ทั้งนี้ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรับการยืม แต่
ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่ส านักงานต ารวจแหงชาติก าหนด แต่หากมีความ
จ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้โดยด าเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืม ที่
ขยายออกไปโดยน าข้อ ๔.๓.๑ มาใช้โดยอนุโลม  

   (๔) เมื่อครบก าหนดยืมแล้ว หากผู้ขอยืมยังไม่ส่งคืนทรัพย์สินของทางราชการ ที่ยืม
ไป ผู้ให้ยืมเป็นผู้รับผิดชอบการติดตามทวงทรัพย์สินที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบก าหนด  

  ๕.๓.๔ เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมทรัพย์สินของทางราชการแล้ว ให้ผู้ขอยืมถือปฏิบัติ ดังนี้  



    
 

 

   (๑) ใช้ทรัพย์สินของทางราชการที่ยืม เพื่อการปฏิบัติราชการ หรือกิจการใด ๆ ที่
เป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ ตามระเบียบที่ส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนดเท่านั้น  

   (๒) ท าความสะอาด ดูแลรักษา ทรัพย์สินของทางราชการอย่างสม่ าเสมอ เพื่อให้  
ทรัพย์สินของทางราชการอยู่ในสภาพสมบูรณ์ยืดอายุการใชง้าน พร้อมส าหรับการใช้งาน และสามารถใช้งานได้ 
อย่างมีประสิทธิภาพ  

   (๓) เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติราชการแล้ว ผู้ยืมต้องน าทรัพย์สินของทางราชการ 
มาเก็บรักษาไว้ในสถานที่ที่ก าหนด และด าเนินการส่งคืนแก่เจ้าหน้าที่พัสดุเพื่อด าเนินการบันทึกข้อมูลในบัญชี
การเบิกจ่ายทรัพย์สินของทางราชการต่อไป   

   (๔) กรณีทรัพย์สินของทางราชการที่ยืมเกิดช ารุดเสียหาย ใช้การไม่ได้หรือ สูญ
หายไป ให้ผู้ขอยืมด าเนินการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท 
ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม . 

 

 

 

 

 



    
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้อ 6 แนวทางการจัดการเก่ียวกับของบริจาค  

 ๖.๑ การรับของบริจาคให้ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงิน หรือ ทรัพย์สินที่
มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ  ที่เกี่ยวข้องกับการยืม การเก็บรักษา และการตรวจสอบ 
ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับน้ีโดยอนุโลม  

 ๖.๒ เจา้หน้าที่ธุรการสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ รับผิดชอบการด าเนินการรับบริจาค ค าสั่ง 
ส านักงานต ารวจแหงชาติ เลขที่ ๖๖๙/๒๕๕๑ ลงวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๕๑ เรื่อง ก าหนดลักษณะและ การ 
มอบอ านาจหน้าที่การรับผิดชอบ  

 ๖.๓ ในกรณีที่การบริจาคเงิน หรือสิ่งของ ที่มีมูลค่าเกินกว่าที่ก าหนด ให้แจ้งกองพลาธิการ เพื่อเสนอ
ส านักงานต ารวจแห่งชาติ ขออนุมัติออกใบอนุโมทนาในการบริจาค  

 ๖.๔ เมื่อได้รับอนุมัติรับบริจาคจากส านักงานต ารวจแห่งชาติแล้ว ให้ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธร
ประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ มอบหมายเจ้าหน้าที่ธุรการสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ รับผิดชอบการจัดท า
บัญชีคุม ทรัพย์สินของทางราชการตามระเบียบที่เกี่ยวของ  

 ๖.๕ การใช้ทรัพย์สินที่ได้รับบริจาค ให้เป็นไปตามแนวทางการเบิกจ่ายทรัพย์สินของทาง ราชการ (ข้อ
๓) และแนวทางการยืมทรัพย์สินของทางราชการ (ข้อ ๔) แลว้แต่กรณี  

 

 



    
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
 

 

ข้อ ๗ แนวทางการจัดเก็บ เก็บรักษา และจ าหน่ายของกลาง  

 ๗.๑ ถือปฏิบัติตามระเบียบส านักงานต ารวจแห่งชาติ ว่าด้วยการเก็บรักษาและการจ าหน่าย ของกลาง 
พ.ศ.๒๕๖๕  

 ๗.๒ สารวัตร (สอบสวน) สถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ หรือผู้รักษาการแทนรับผิดชอบ การ
ควบคุมดูแลการปฏิบัติเกี่ยวกับเก็บรักษาและจ าหน่ายของกลาง  

 ๗.๓ ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ หรือผู้รักษาการแทนตรวจสมุดยึดทรัพย์และ 
ของกลางเดือนละ ๑ ครั้ง ว่าพนักงานสอบสวนได้จัดการไปถูกต้องครบถ้วนหรือไม่ 

  ๗.๔ พนักงานสอบสวน รับผิดชอบการจดบันทึกรูปพรรณของของกลางในรายงานประจ าวัน และ
สมุดยึดทรัพย์ของกลาง พร้อมระบุเลขล าดับ และติดเลขล าดับก ากับไว้ที่ของกลางด้วย ก่อนน าไปเก็บ รักษา 
ในตูเก็บรักษาของกลางที่ลงกุญแจเรียบร้อย กรณีของกลางนั้นมีค่ามาก เช่น เครื่องเพชร เครื่องทองรูปพรรณ 
เงินจ านวนมาก หรือ เอกสารส าคัญต่าง ๆ หากเก็บรักษาไว้ที่สถานีต ารวจจะไม่มั่นคง ให้ส่งของกลางที่บรรจุ
หีบห่อ ไปฝากไว้ ที่กองบังคับการต ารวจภูธรจังหวัดปทุมธานี  หากเก็บรักษาไว้ที่กองบังคับการต ารวจภูธร
จังหวัดปทุมธานีจะไม่มั่นคง ให้ส่งของกลาง ไปฝากไว้ที่กองการเงิน ส านักงานต ารวจแห่งชาติ โดยให้ลงชื่อผู้ยึด 
ผู้มอบ ผู้รับ ไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลาง และรายงานประจ าวันเป็นส าคัญ  

 ๗.๕ หัวหน้าสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ ออกค าสั่งให้มีผู้รับผิดชอบการเก็บรักษาลูกกุญแจ 
ตู้ เก็บรักษาของกลาง   

 ๗.๖ เมื่อเห็นว่าของกลางที่เก็บรักษาไว้นั้น หมดความจ าเป็นที่จะเก็บรักษาไว้ต่อไป ให้ ด าเนินการตาม
ข้อ 415 ข้อ 416 หรือขอ้ 417 แลว้แต่กรณี  

 ๗.๗ ของกลางในคดีอาญาที่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนอยู่แล้ ว เมื่อเจ้าหน้าที่ได้แจ้งหรือ 
ประกาศให้ทราบ แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของไป เกินกว่า 1 ปี นับแต่วันที่แจ้งหรือประกาศให้ทราบ ให้ริบ ของ
กลางนั้น เป็นของรัฐบาล และหมายเหตุไว้ในบัญชีแลว้จัดการต่อไป  

 ๗.๘ ของกลางในคดีอาญาที่ไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืน ให้ประกาศหาเจ้าของ ในกรณีที่
ประกาศไปแล้ว 5 ปี นับแต่วันประกาศ ยังไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิมารับของนั้น ให้ริบเป็นของรัฐบาล และจัดการ
ท านองเดียวกัน อนึ่ง ถ้าปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนในระหว่างเวลาประกาศและเจ้าหนา้ที่ผู้รักษาได้ แจ้ง
ให้ทราบแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของคืนไป ให้ถือก าหนดเวลา ๑ ปี นับแต่วันที่ผู้มีสิทธิได้ทราบ เว้นแต่
ก าหนดเวลา ๕ ปี ที่ประกาศไว้ครบก าหนดก่อนใหถ้ือตามก าหนดเวลาที่เร็วกว่า  

 ๗.๙ ของกลางอย่างอื่นที่ปรากฏตัวผู้มีสิทธิได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของไป หากเป็น
อสังหาริมทรัพย์ภายในก าหนดเวลา 10 ปี หรืออสังหาริมทรัพย์ภายในก าหนดเวลา 5 ปี นับแต่วันที่ผู้นั้นมี
สิทธิจะได้รับของไปจากเจ้าหน้าที่ผู้รักษา ให้ริบเป็นของรัฐบาล และจัดการท านองเดียวกับที่กล่าวมาแล้ว ทั้งนี้
ใหเ้จา้หนา้ที่ผู้รักษาแจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นมารับของคืนเสีย  

 ๗.๑๐ การแจ้งหรือประกาศของเจ้าหน้าที่ตามที่กล่าวมาแล้วนั้น เจ้าหน้าที่ผู้รักษาไม่จ าเป็น จะต้อง
ฟ้องว่า ผู้มีสิทธิควรจะได้รับไม่ได้ทราบข้อความที่แจ้งหรือประกาศ เป็นเหตุให้ผู้นั้นได้รับของคืน แต่หาก



    
 

 

ภายในก าหนดเวลาที่กล่าว ผู้มีสิทธิควรได้รับได้แสดงความประสงค์ที่จะรับของคืน แต่มีเหตุขัดข้องมารับของ
นั้นไปไม่ได้ใหเ้จา้หนา้ที่ผู้รักษา พิจารณาเหตุผลความจ าเป็นจะผ่อนผันให้เวลาแก่ผู้นั้นต่อไปอีกตามสมควรก็ได้ 
หากผู้มีสิทธิควรได้รับของกลางนั้น แสดงความจ านงว่าไม่ต้องการรับของคืนและขอมอบ ให้แก่รัฐบาล ดังนี้ ให้
ผู้มีหน้าที่จัดการ บันทึกให้ผู้นั้นลงนามไว้เป็นหลักฐาน ให้ลงนามมอบไว้ในบัญชีของกลาง และรายงาน 
ประจ าวัน แล้วจัดการจ าหน่ายตามระเบียบฯ ต่อไป  

 ๗.๑๑ ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาล หรือเป็นของที่บุคคลมีได้โดยชอบด้วยกฎหมาย ของกลาง
เหล่านั้นเป็นของที่ควรขาย เช่นอาวุธปืน เมื่อจะขายก็ให้ขายแก่บุคคลผู้ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานให้ มี
อาวุธปนืได้เว้นแต่จะมีระเบียบให้ปฏิบัติเป็นอย่างอื่น  

 ๗.๑๒ ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลและเป็นของที่ช ารุดเสียหาย ไม่มีราคา เป็นของที่ปราศจากราคา 
โดยสภาพของมันเอง หรือเป็นของบุคคลไม่อาจมีได้โดยชอบด้วยกฎหมาย เป็นของที่ไม่ควรขาย ให้ส ารวจ
เสนอผู้บังคับบัญชาสั่งท าลายเสีย หรือส่งไปยังเจ้าหนา้ที่แผนกการแห่งของนั้น แล้วแต่กรณี  

 ๗.๑๓ ของกลางอย่างใดที่เป็นโบราณวัตถุหรือเป็นของแปลกประหลาด ซึ่งควรจะเก็บไว้  เป็น 
เครื่องประดับสถานที่ราชการหรือพิพิธภัณฑ์สถาน เป็นของที่ไม่ควรขายหรือท าลาย  

 ๗.๑๔ ของกลางอย่างใดที่เป็นของใหญ่โต หรือมีจ านวนมาก หรือที่ท าการไม่มีสถานที่จัดเก็บ เพียงพอ 
ไม่สามารถจะน ามาเก็บรักษาไว้ได้ให้ฝากไว้ยังสถานีต ารวจอื่นเก็บรักษาไว้จนกว้าจะมารับคืนไป แล้วให้สถานี
ต ารวจนั้นรับฝากไว้ลงรายงานประจ าวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลางตามระเบียบ หากจ าเป็นต้องจัดหาสถานที่
อื่นนอกจากตามวรรคหนึ่ง ในการเก็บรักษาของกลางและ จัดจ้างผู้ดูแลรักษาสถานที่ ก็ให้ ด าเนินการตาม
ระเบียบของกลางราชการว่าด้วยการพัสดุ  

 7.15 ของกลางอย่างใดเห็นว่าหากเก็บรักษาไว้อาจเน่าเปื่อยเสียหายได้ก่อนที่คดีจะส่งฟ้องศาล จะ
จ าหน่ายหรือป้องกันมิให้เน่าเป่ือยก็ให้จัดการไปตามสมควร เช่น เน้ือโค กระบือ สุกร จะขายเอาเงิน เก็บรักษา
ไว้ก็ได้ถ้าของกลางรายใดมีการเถียงกรรมสิทธิ์หรือเป็นพยานหลักฐานส าคัญประกอบคดี หากกระท า  ไป จะ
เกิดการคัดค้านได้ในภายหลัง ให้ระงับไม่ต้องขายหรือจัดการดังกล่าวมาข้างต้น  

 ๗.๑๖ ของกลางอย่างใดจับได้โดยสงสัยว่าจะเป็นสิ่งของที่ได้มาจากการกระท าความผิด ให้ผู้อ้างว่า
เป็นเจ้าของน าหลักฐานมาแสดง หากน าหลักฐานมาแสดงไม่ได้หรือไม่น ามาก่อนก็ดี ให้พนักงานสอบสวน ส่ง
ของกลางนั้นไปตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร กองบัญชาการต ารวจสอบสวนกลาง หากไม่ตรงกับ
บัญชีที่มีผู้มาร้องทุกข์ ของหายไว้ ให้ออกประกาศหาเจ้าของ โดยติดไว้ที่หน้าสถานีต ารวจเช่นเดียวกับการเก็บ
ของตก  

 ๗.๑๗ ผู้รักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเล่อ ละเลย หรือดัดแปลงแก้ไขของกลาง ให้เปลี่ยนไปจาก
สภาพที่เป็นอยู่เดิม จงใจหรือเลินเล่อส ารวจของกลางให้ผิดไปจากความจริง หรือน าของกลางที่ยังไม่ควร
จ าหน่าย ไปจ าหน่ายจนเป็นเหตุให้เกิดการเสียหายขึ้น หรือเอาของกลางไปใช้โดยมิใช่เพื่อการรักษาของนั้น 
หรือยักยอกไว้เป็นของตนเสีย นอกจากจะต้องได้รับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมาย หรือโทษตามพระราชบัญญัติ
ระเบียบขา้ราชการพลเรือนที่ใช้อยู่แล้ว ยังจะต้องชดใช้ราคาของหรือคาเสียหายแทนอีกส่วนหนึ่งด้วย  



    
 

 

 ๗.๑๘ เมื่อมีการแต่งตั้งให้ไปรับต าแหนง่ที่อื่น ผู้มีหนา้ที่เก็บรักษาของกลางและผู้ที่จะมารับ หน้าที่ใหม่
จะต้องส่งมอบของกลางแก่กันให้เสร็จก่อนเดินทางไปรับต าแหนงใหม่ แต่หากฝ่ายหนึ่งฝ่ายใดไม่ สามารถ 
เดินทางมารับมอบของกลางได้ภายในเวลาที่ก าหนดได้ให้มอบของกลางให้แกผู้รักษาราชการแทนรับ ไว้ แล้วมี
ผู้มารับต าแหน่งใหม่ ให้ด าเนินการรับมอบหมายของกลางจากผู้รักษาราชการให้แล้วเสร็จภายใน 15 วัน นับ
แต่วัน เดินทางมารับต าแหนงใหม่ หน้าที่ของผู้รับมอบ ต้องส ารวจสิ่งของให้ถูกต้องตรงกับรายการในบัญชีของ
กลางใด ไม่ส่งมอบด้วยเหตุใด ให้หมายเหตุไว้ให้ชัดเจน แล้วลงชื่อก ากับไว้ทั้งผู้มอบและผู้รับมอบ เมื่อรับมอบ
แล้วให้เสนอ ผู้บังคับบัญชาทราบ หากมีการบกพร่องก็ให้ผู้บังคับบัญชาสั่งด าเนินการสอบสวนต่อไป เมื่อผู้รับ
มอบได้ลงชื่อ รับมอบของกลางแล้ว ถือว่าได้รับของกลางไว้ถูกต้องตามจ านวนที่ปรากฏในบัญชี และผู้มอบก็
พ้นจากหน้าที่ และความรับผิดชอบเท่าที่ปรากฏในบัญชีของกลางที่มีอยู่อย่างไม่บกพรองในขณะที่รับมอบต่อ
กันเทา่นั้น หากปรากฏว่าขาดตกบกพร่องในจ านวนสิ่งของขึ้นภายหลังผู้รับมอบจะต้องเป็นผู้รับผิด  

 ๗.๑๙ ผู้มีหน้าที่รักษาของกลางจะมอบหน้าที่รักษาของกลางให้ผู้อยู่ในบังคับบัญชารักษา แทนก็ได้ใน
กรณีของกลางบางสิ่งบางอย่างนั้นเป็นของไม่สลักส าคัญ หรือเป็นของที่สมควรจะมอบหมายได้  หรือด้วยความ
จ าเป็นในหน้าที่ชั่วคราว แต่การมอบหน้าที่นี้จะตองรับผิดชอบเมื่อเกิดการเสียหายขึ้น เว้นแต่ จะพิสูจน์ได้ว่า
เป็นเพราะเหตุสุดวิสัยหรือไม่สามารถจะคุ้มครองได้  

 ๗.๒๐ การเก็บรักษาเอกสารและวัตถุของกลางต่าง ๆ ซึ่งต้องหรือไม่ต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ที่ กอง
พิสูจน์หลักฐาน ให้ปฏิบัติตามค าแนะน าในเอกสารคูมือของกองพิสูจน์หลักฐานตามข้อ 419 เอกสารและวัตถุ
ของกลางใดที่จ าเป็นจะต้องตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนรีบส่งไปยังกองพิสูจน์หลักฐาน 1 พรอ้มกับบันทึก
แสดงรายละเอียดของเอกสารและวัตถุของกลางที่ได้มาโดยให้พนักงานสอบสวนปฏิบัติ ดังตอไปน้ี  

 (1) การส่งเรื่องไปให้ตรวจพิสูจน์ให้พนักงานสอบสวนแจ้งข้อหา พฤติการณ์ข้อเท็จ จริงในกรณีเรื่อง
นั้น ๆ ให้ชัดเจนตลอดจนชื่อผู้เสียหาย ชื่อผู้ต้องหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ ตรวจหรือ เก็บได้ ที่ไหนเมื่อใด 
ความประสงค์ในการที่จะให้ท าการตรวจพิสูจน์และข้อความอื่น ๆ ที่สมควรแจ้งไปใหท้ราบ  

 (2) เอกสารหรือวัตถุของกลางใดที่จะต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ ให้ส่งไปที่กองพิสูจน์หลักฐาน 1 โดยเร็ว
ที่สุด เพื่อไม่ให้เสียผลในการตรวจพิสูจน์  

 (3) เอกสารหรือวัตถุของกลางที่ได้มา ให้บันทึกลักษณะสภาพสถานที่ วันเวลาที่พบ เอกสารหรือวัตถุ
ของกลางนั้น ๆ โดยจดบันทึกเป็นข้อความสั้น ๆ หรือบันทึกลงในแผนที่สังเขป หรือถ้าสามารถ จะถ่ายภาพ
ของกลางและสถานที่พบได้ก็ให้ท าการถ่ายภาพไว้ด้วย  

 (4) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ต้องท าเครื่องหมายเพื่อให้จดจ าได้ก็ให้ท า เครื่องหมายไว้ตาม
ค าแนะน าในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐาน  

 (5) การบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางนั้นจะต้องท าให้เรียบร้อย ตีตราคลั่ง และมีป้ายบอกชื่อ
คดีชนิด จ านวนของกลาง โดยแยกออกเป็นรายปี  

 (6) การรับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละครั้งนั้น จะต้องมีหลักฐาน ในการรับส่งทุกครั้ง  

 (7) การส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปท าการตรวจพิสูจน์ให้บันทึกข้อความ ตามแบบที่ก าหนดส่งไป
พร้อมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางที่ขอให้ท าการตรวจพิสูจน์  



    
 

 

 (8) เมื่อได้รับแจ้งจากกองพิสูจน์หลักฐานให้มารับของกลางซ่ึงได้ท าการตรวจพิสูจน์ เสร็จแล้ว ต้องมา
รับคืนโดยเร็วที่สุด นับจากวันที่ได้รับแจ้ง  

 (9) ในกรณีที่บรรจุหีบห่อและการน าส่งของกลางไม่เป็นไปตามระเบียบฯ ที่ก าหนด  กองพิสูจน์
หลักฐานอาจไม่รับตรวจพิสูจน์ให้ก็ได้  

 (10) การปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปท าการตรวจพิสูจน์  ตลอดจนการเก็บ
รักษาและบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละประเภท ให้ปฏิบัติตามค าแนะน า ใน เอกสารคู่มือของ
กองพิสูจน์หลักฐาน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
 

 

ข้อ ๘ แนวทางการจัดเก็บส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร  

 ๘.๑ สารวัตร (สอบสวน) สถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ หรือผู้รักษาการแทน รับผิดชอบ การ 
เก็บรักษา พร้อมทั้งเก็บรายละเอียดแนวทางการจัดเก็บรักษาของกลางที่ยึด อายัด เพื่อป้ องกันไม่ให้ถูก
สับเปลี่ยน หรือไม่น าเข้าระบบ หรือเข้าระบบบางส่วน เพื่อแลกกับการเรียกรับผลประโยชนทั้งทางคดีและรับ
ทรัพย์สินมีระบบควบคุมที่เพียงพอ และเหมาะสมตามประเภท  

 ๘.๒ เจ้าหน้าที่ธุรการคดีสถานีต ารวจต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจาก
หัวหนา้งานสอบสวน รับผิดชอบด าเนินการ ดังนี้  

  (๑) จัดท าบัญชีคุมส านวนแยกเป็นรายปีโดยแยกประเภทส านวนเป็น คดีอาญา และ คดี
จราจร พรอมระบุรายละเอียดของส านวน มีเลขคดีชื่อพนักงานสอบสวน ข้อกล่าวหา เลขบัญชีของกลางที่ ยึด 
อายัด ซึ่งตรงกับสมุดคุมบัญชีของกลาง เพื่อป้องกันไม่ให้ถูกสับเปลี่ยน หรือไม่น าเข้าระบบ หรือเข้าระบบ 
บางส่วน เพื่อแลกกับการเรียกรับผลประโยชน์ทั้งทางคดีและรับทรัพย์สินมีระบบควบคุมที่เพียงพอ และให้
จัดท าบัญชีส านวนในระบบอิเล็กทรอนิกส์ของหน่วย เพื่อสะดวกแก่การตรวจสอบและค้นหา  

  (๒) ออกค าสั่งผู้รับผิดชอบการเก็บส านวน 

  (๓) จัดสถานที่เก็บส านวนให้เป็นระบบ และเป็นสัดส่วน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
 

 

ข้อ ๙ แนวทางการเผยแพร่ เสริมสร้างความรู้ความเขา้ใจเก่ียวกับการใชท้รัพย์สินของทางราชการ  

 ๙.๑ ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ รับผิดชอบการควบคุมดูแลการปฏิบัติ และ
เสริมสร้างความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของทางราชการและของบริจาคให้แกข้่าราชการต ารวจใน
สังกัดรับทราบและถือปฏิบัติ  

 ๙.๒ จัดท าประกาศสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ เรื่องการจัดการทรัพย์สินของทางราชการ 
ของบริจาคและการจัดเก็บของกลางและส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร และแจ้ งให้ข้าราชการ
ต ารวจ ในสังกัดทราบโดยทั่วกัน  

๙.๓ แจ้งแนวทางการปฏิบัติรวมถึง ระเบียบ ค าสั่ง ขอสั่งการที่เกี่ยวข้อง ให้แก่ข้าราชการ ต ารวจใน
สังกัดทราบ ในการประชุมบริหารสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ประจ าเดือน ประกาศ ณ วันที่ ๒ 
มกราคม  256๘ พันต ารวจเอก ( ปริญญา ทองมา ) ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์                  

การอบรมให้ความรู้เรื่องการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 
โดย ผกก.สภ.ประตูน  าจุฬาลงกรณ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

วันที่ ๒ มกราคม  256๘ เวลา 09.00 น.  พันต ารวจเอก ปริญญา ทองมา  ผู้ก ากับการสถานี
ต ารวจภูธรประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ได้จัดให้มีการเผยแพร่และสร้างความรู้ความเข้าใจให้แก่ข้าราชการต ารวจใน
สังกัดทุกนายในการจัดการทรัพย์สินของทางราชการและของบริจาคเพื่อป้องกันการทุจริตภายในหน่วยงาน ณ 
ห้องประชุมชั้น 3 ซึ่งการบริหารจัดการทรัพย์สินของทางราชการและของบริจาคอย่าง โปร่งใสและตรวจสอบ
ได้ถือเป็นกลไกส าคัญในการเสริมสร้าง ธรรมาภิบาล และลดความเสี่ยงต่อการทุจริตภายในหน่วยงานราชการ
โดยเฉพาะในหน่วยงานที่มีบทบาทด้านการบังคับ ใช้กฎหมายสร้างความรู้ความเข้าใจแก่ข้าราชการต ารวจใน
เรื่องดังกล่าวจึงเป็นสิ่งจ าเป็นที่ต้องด าเนินการอย่างจริงจังและต่อเนื่อง 

 

 



    
 

 

ค าสั่งแต่งตั ง เจ้าหน้าที่ตรวจสอบวัสดุประจ าปี พ.ศ.2567 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
 

 

 

ค าสั่ง  มอบหมายการดูแลสถานที่การเก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของราชการ  

และการเก็บรักษากุญแจ 

 

 

 



    
 

 

 

 

 

    เมื่อวันที่ ๑๐ มีนาคม 2568 ว่าที่ พ.ต.ต.พิเชษฐ์  ใจเย็น มารับต าแหน่ง สว.อก.สภ.ประตูน้ าจฬุาลงกรณ์ 
ได้ท าการรับมอบสิ่งของหลวง และตรวจสอบบัญชีสิ่งของหลวง  ไม่พบข้อบกพร่อง ทรัพย์สินราชการครบตาม
บัญชีส่งมอบสิ่งของหลวง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
 

 

 

รถจักรยานยนต์ของทางราชการที่เสื่อมสภาพซ่ึงอยู่ระหว่างรอจ าหน่าย  

จัดเก็บสถานที่เก็บรถทางราชการ ภายในสภ.ประตูน้ าจุฬาลงกรณ์ ได้จัดท าบัญชีควบคุมไว้  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
 

 

เอกสารคุมการยืมเบิกจ่าย ตรวจรับ วัสดุอุปกรณ์ แยกรายการไวช้ัดเจน และสามารถตรวจสอบได้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
 

 

 

ภาพตัวอย่าง 

           การตรวจอาวุธปืนเป็นประจ าทุกเดือน และจัดท ารายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


